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Введение
Курсовая работа  является самостоятельной творческой
 работой студента и выполняется на основе знаний и навыков, полученных при освоении междисциплинарного курса МДК.02.01. «Организация работы органов и учреждений социальной защиты населения и органов Пенсионного фонда Российской Федерации»  
Целями курсовой работы является:
· систематизация, углубление и закрепление знаний по соответствующим темам программы;
· развитие у студентов навыков самостоятельной работы и практического применения теоретических знаний при решении конкретных задач;
· развитие и накопление практических умений и навыков. 
Задачами курсовой работы являются: 
· развитие организаторских, аналитических, исследовательских 

способностей студента, самоорганизации и самоконтроля; 

· формирование и развитие у студентов профессионально значимых качеств, устойчивого интереса к профессиональной деятельности, потребности в самообразовании; 

· изучение  нормативной, организационно-методической документации,  сбор необходимых материалов и документов для выполнения работы в соответствии с выбранной темой. 
         Выполняя курсовую работу, необходимо показать степень своей юридической грамотности, использовать в работе юридическую, нормативную документацию для более глубокого знания вопросов организации  работы предприятия.

1. Основная часть

1.1. Общие методические указания

1.1.1. Выбор темы и руководство курсовой работой
Тему и задание на курсовую работу студент получает у преподавателя-руководителя, в соответствии с учебным планом.

 Задание на курсовую работу выдается не позднее, чем за полтора месяца до срока сдачи курсовой работы.

 Проведение консультаций по курсовой работе производится в часы, предусмотренные по данной дисциплине учебным планом.

 Законченные курсовые работы в установленный срок сдаются преподавателю.

  Преподаватель оценивает качество курсовой работы с учетом теоретического и практического содержания, достижения ее целей и задач.

         После проверки курсовая работа оценивается по пятибалльной системе и возвращается студенту для ознакомления с исправлениями и пометками преподавателя (если таковые имеются). После  рецензии преподавателя   необходимо внести в работу исправления, с которыми студент согласен, или обосновать свое несогласие. 

    Текст курсовой работы должен быть тщательно выверен студентом, который несет полную ответственность за опечатки и ошибки. Работа с большим количеством опечаток к защите не допускается.

         Защита курсовой работы  состоит из краткого сообщения об основном содержании работы,  ответов на вопросы, обсуждения качества работы и ее окончательной оценки.

         Выступление для  защиты может быть оформлено в виде презентации  или в бумажном варианте, но должно отвечать требованиям:

• должно быть четким и лаконичным

• содержать основные направления работы над темой курсовой работы

• содержать выводы и результаты проведенного исследования.

     По результатам  выступления  студента и ответов  на вопросы в ходе защиты, преподаватель выставляет оценку по пятибалльной системе, которая записывается в зачетную книжку.

    В случае, неудовлетворительной оценки курсовая работа возвращается студенту на доработку с условием последующей защиты в течение установленного учебной частью срока,
1.2 Оформление курсовой работы
 Выполненная студентом курсовая работа сдается преподавателю - руководителю в рукописном или отпечатанном виде.
 Оптимальный объем курсовой работы – 15-25 страниц машинописного текста.

 Текст печатается на стандартных листах формата А 4 с одной стороны шрифтом Times New Roman размером 14 кеглей (через 1,5 интервала), с оставлением полей: слева - 30 мм, сверху - 20 мм, справа – 10 мм, снизу - 20 мм.

При этом текст рамкой не очерчивается.

 Расстановка переносов - автоматически, абзац - 1,25;  выравнивание - по ширине, без отступов.

Абзацами надо выделять примерно равные и  обо​собленные по смыслу части текста, тесно связанные между собой. Считается неправильным деление текста на абзацы после  каждого предложения или  написание текста без абзацев на одну и более страниц, т.к. это затрудняет проверку и восприятие текста.

Вписывать пропущенные  слова  в  текст допускается пастой того же цвета, что и цвет основного текста. При этом плотность дописываемого слова  (текста) должна соответствовать плотности основного текста.

Описки, опечатки и другие неточности допускается исправ​лять закрашиванием специальной  белой  краской, предусмотренной для этих целей.
В рукописном  виде курсовую работу следует писать на одной стороне листа (с полями), аккуратно и разборчиво, без помарок.

 В работе используется сквозная нумерация страниц, включая библиографию и приложения. На первой странице (титульном листе) номер не ставится, оглавление работы нумеруется цифрой 2.  Номер страницы проставляется арабскими цифрами в правом верхнем или правом нижнем  углу страницы. В тексте, таблицах, диаграммах допускают только общепринятые сокращения (единицы измерения, часто употребляющие слова). 

     Каждая глава, а также введение, заключение, библиография, приложения начинаются с новой страницы.

Слова: «Введение», «Заключение»,  «Приложения»,  «Литература» служат заголовками соответствующих разделов не нумеруются,  пишутся  14 шрифтом.

    Главы курсовой работы должны быть пронумерованы арабскими цифрами, после номера главы ставится точка (по образцу: Глава 1. ...). Номер параграфа каждой главы в курсовой работе состоит из номера главы и непосредственно номера параграфа в данной главе, отделенного от номера главы точкой.  Знак параграфа не требуется (по образцу; 1.1 ...). Наименование глав записываются в виде заголовков строчными буквами (кроме первой прописной) жирным шрифтом, по центру строки.
Наименование параграфов записывают в виде заголовков (с абзаца) строчными буквами (кроме первой прописной) жирным шрифтом и также располагают по центру текста.
 Переносы слов в наименовании глав, параграфов, пунктов не допускаются. Точка в конце заголовка глав и параграфов не ставится. Если наименование состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Расстояние между заголовками и последующим текстом должно быть равно 10 мм или 12 пт, расстояние между заголовком нового параграфа и последней строчкой предыдущего - 13 мм (18 пт).

Ссылки в тексте на цитируемый материал из  использованных источников можно  давать  по одному из двух допустимых вариантов: либо в подстрочном примечании в конце страницы,  либо не​посредственно в  тексте после окончания цитаты путем выделения ее в тексте двумя косыми чертами или в круглых скобках.

Порядок оформления ссылок в подстрочном примечании оформ​ляется в соответствии с требованиями ГОСТа 7.1-84  "Библиогра​фическое описание документа".

Вариант оформления ссылок непосредственно в тексте  более прост и предпочтителен. Он предусматривает, после цитаты указа​ние в квадратных или круглых скобках порядкового номера  цити​руемого произведения  по  списку использованной литературы и номера страницы, откуда выписана цитата, разделенных запятой.

Например: как отмечает  автор  "Бухгалтерская служба - структурное подразделение организации, на которое возложены функции ведения учетной работы " /3, с. 1/.

Ссылки на иллюстрации и таблицы указывают их  порядковыми номерами  в пределах раздела,  например:  ". ..рис.1.2...",  "...в табл. 2.3...".
     В список литературы включают все используемые источники. Фамилию автора указывают в именительном падеже. Наименование места издания необходимо проводить полностью в именительном падеже: допускаются только сокращения городов: Москва –«М» и Санкт – Петербург –«С-Пб». Пример: Коваленко Н.Я. Экономика сельского хозяйства. –М.: «ЮРКНИГА», 2004.

 Материалы курсовой работы располагаются в следующей последовательности:

• титульный лист

• оглавление (содержание)

• текст работы (введение, основная часть, заключение)

• список нормативно-правовых актов и использованной литературы (библиография)

 Работа открывается титульным листом (Приложение № 1), на котором необходимо указать:

• фамилию, имя, отчество исполнителя работы

• специальность, курс, группу

• тему

• название предприятия,  по материалам которого выполняется работа 

• фамилию, имя, отчество руководителя

• год выполнения

 Вслед за титульным листом подшиваются задание на курсовую работу (Приложение 2). 

     На следующей странице дается оглавление (содержание) работы, которое, по сути, является ее планом. План курсовой работы представляет собой перечень глав и развернутый перечень (параграфов к каждой главе) вопросов. План работы должен охватывать круг вопросов, которые необходимо рассмотреть при изложении темы. Предварительный план исследования студент составляет самостоятельно, а затем согласовывает и утверждает его с преподавателем-руководителем. В процессе работы план может уточняться: расширяться отдельные главы и параграфы, вводиться новые параграфы с учетом собранного материала; другие параграфы, наоборот, могут сокращаться. При этом все изменения в плане должны быть согласованы с преподавателем-руководителем.                        

1.3 Структура и содержание курсовой работы

     Примерный объем курсовой работы   15-30 страниц рукописного или 15-25 страниц печатного текста, включая таблицы, расчеты, графики.

 Рекомендуемый примерный план курсовой работы:

План работы составляется студентом самостоятельно и согласовывается с руководителем курсовой работы.
Во введении обосновывается актуальность выбранной темы, формулируется цель и задачи работы.
Основная часть может состоять из нескольких разделов и должна содержать анализ объекта исследования (темы), ключевые понятия, уровень разработанности проблемы в теории и практике. Каждый раздел сопровождается выводом.
           В заключении необходимо сделать общие выводы по работе в целом, отметить положительные и отрицательные стороны, тенденции в изложении анализируемых показателей. По результатам оценки наметить конкретные мероприятия, направленные на повышение эффективности производства.
В список литературы   необходимо  включить те источники, на которые имеются ссылки в работе, или содержание которых было использовано при написании курсовой работы.

 Библиография курсовой работы оформляется в соответствии с ГОСТом 7.1-84. Библиографическое описание документа: Общие требования и правила составления. - М.: Государственный Комитет СССР по стандартам, 1984.

Библиография состоит из трех частей:

• нормативно-правовые акты (располагаются в соответствии с убыванием их юридической силы)

• использованная литература (составляется в алфавитном порядке)

• сайты в Интернете (указывают автора материала, название материала и адрес сайта).

Список рекомендуемой литературы дан в Приложении 3.

Приложение 1 – Титульный лист курсовой работы
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 «УРАЛЬСКИЙ ПРОМЫШЛЕННО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ ТЕХНИКУМ»

Тема:  Система органов социальной защиты населения
Курсовая работа

Междисциплинарный курс: 

МДК.02.01. «Организация работы органов и учреждений социальной защиты населения и органов Пенсионного фонда Российской Федерации»  
КР 40.02.01 02 05 15
Выполнил студент

______Е.А. Гаврилова
                                                                                         20.08.2015
Руководитель

                 _____Е.Г. Минина
                                                                                         01.09.2015
Приложение 2 – Задание на курсовую работу
Автономная некоммерческая профессиональная образовательная организация 

«Уральский ПРОМЫШЛЕННО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ ТЕХНИКУМ»

 ( заочное отделение)

Задание    на     курсовую   работу

№ __________

Студенту(ке)__________________________________________________________________________________
гр.__________________специальности____________________________________________________________

по дисциплине ________________________________________________________________________________

Задание выдано  «___» ______________20__г.

Срок окончания  «___» ______________20__г.

Руководитель________________________________

Тема работы:     Система органов социальной защиты населения

А. Содержание теоретической части работы: 
Социальная защита населения как государствен​ная система, закрепленная в Конституции РФ.

Организация работы органов социальной защиты населения. Министерство труда и социального раз​вития РФ. Правовое положение, основные задачи, функции, структура Минтруда России. Отделения социальной помощи на дому, их пра​вовое положение, задачи, функции. Отделения социально-медицинского обслужива​ния на дому, их задачи, функции. Отделения дневного (ночного) пребывания (ноч​лежные дома), их задачи и функции. Взаимодействие органов.
Б. Рекомендуемая литература
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Руководитель курсовой работы 

________________________

«___» ____________ 20___ г.

Председатель цикловой комиссии

________________________

«___» ____________ 20___ г

Дополнительные указания и замечания руководителя

	Дата
	Указание или замечание
	Подпись

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Работа закончена  __________________20__г.

Результат защиты работы_________________

Руководитель работы____________________
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1. ФЗ «Об основах социального обслуживания населения РФ» от 10.12. 1995г. № 193-ФЗ // СЗ РФ 1995. № 50. Ст. 4872 (с последующими изменениями и дополнениями).

2. ФЗ «О дополнительных гарантиях социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» 21.12.1996 № 159-ФЗ // СЗ РФ 1996. № 52. Ст. 5880 (с после​дующими изменениями и дополнениями).

3. ФЗ «О социальном обслуживании граждан пожилого возраста и инвалидов» от 02.08.1995 № 122-ФЗ // СЗ РФ 1995. № 32. Ст. 3198 (с последующими изменениями и дополнениями).

4. ФЗ «О социальной защите инвалидов в РФ» от 24.11.1995. № 181-ФЗ // СЗ РФ 1995. № 48. Ст. 4563 (с последующими изменениями и дополнениями).

5. ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершенно​летних» 24.06.1999 № 120-ФЗ. (с последующими изменениями и дополнениями).
6. Постановление Правительства РФ от 05.11.1995 «О мерах по развитию сети учреждений со​циальной помощи для лиц, оказавшихся в экстремальных условиях без определенного места жительства и занятий» (с последующими изменениями и дополнениями).

7. Постановление Правительства РФ от 30.06.2004 № 321 «Об утверждении положения о ми​нистерстве здравоохранения и социального развития РФ» (с последующими изменениями и дополнениями).

8. «Положение о признании лица инвалидом» Утв. Постановлением Правительства РФ: от 13.08.96 № 965 (с последующими изменениями и дополнениями).

9. Галаганов В.П. Госудапрственная социальная помощь: учеб. пособ. - М. 2004.

10. Галаганов В.П. Организация работы органов социального обеспечения: Учеб. Пособие. - М: Академия, 2008.

11. Дивицына Н. Ф. Социальная работа с неблагополучными детьми и подростками. Конспект лекций. Ростов н/Д: Феникс, 2005.
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